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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача копий архивных документов, 
подтверждающих право на владение землей»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги в Пермском муниципальном округе Пермского края.
1.2.  Настоящий Административный регламент не распространяет свое действие на документы, которые по истечении предельных сроков хранения в Комитете имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (5 лет) в установленном порядке переданы в муниципальное бюджетное учреждение «Архив Пермского муниципального округа» на архивное хранение.

2. Круг заявителей 

2.1.  Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
2.2.1. юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители, которым земельный участок принадлежит на праве собственности, аренды либо ином праве и в отношении которого запрашивается копия архивного документа;
юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители, являющиеся собственниками зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого запрашивается копия архивного документа;
юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители, чьи права и законные интересы непосредственно затрагиваются содержащейся в запрашиваемой копии архивного документа информацией;
наследники физических лиц, указанных в абзацах первом, втором настоящего пункта, либо их уполномоченные представители;
2.2.2. государственные или муниципальные учреждения, либо иные организации, уполномоченные осуществлять действия по выявлению правообладателей земельных участков, изымаемых для государственных или муниципальных нужд;
2.2.3. лица, выявленные органами местного самоуправления правообладателями земельного участка в порядке статьи 69.1 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее - Заявитель).
Заявителями на получение муниципальной услуги не могут являться государственные органы и их территориальные органы, органы государственных внебюджетных   фондов   и   их территориальные органы, органы местного самоуправления.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: _Hlk212450972]а)  непосредственно при личном приеме Заявителя в комитете имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Уполномоченный орган, Комитет) или в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
б)  по телефону Уполномоченного органа или МФЦ;
в)  письменно, в том числе посредством электронной почты;
г)  посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Пермского муниципального округа (www.permokrug.ru);
д)  посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
3.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
а)  способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б)  адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
в)  справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
г)  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д)  порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
е)  порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
3.3.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах Уполномоченного органа, территориальных управлений, адресе электронной почты Уполномоченного органа размещена 
на официальном сайте Уполномоченного органа (при наличии), официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края, ЕПГУ.
3.4.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена 
на официальном сайте МФЦ.
3.5.  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга - Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1.  Муниципальная услуга предоставляется Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края.
5.2.  При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:
Муниципальным казенным учреждением «Управление земельно-имущественными ресурсами Пермского муниципального округа»;
Управлением Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (далее – Управление Росреестра);
Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

6.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача копии архивного документа, находящегося на хранении в Уполномоченном органе, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
6.1.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
а) в органе, предоставляющем муниципальную услугу, на бумажном носителе при личном обращении;
б) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
в) почтовым отправлением;
г) на Едином портале, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

7.1.  Срок предоставления муниципальной услуги - не более 15 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
Срок приостановления муниципальной услуги не установлен действующим законодательством.
7.2.  В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган, документов из МФЦ.
7.3.  В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документов. 
7.4.  Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги составляет 2 (два) рабочих дня с момента принятия соответствующего решения.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их предоставления

Для предоставления муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы:
8.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги (далее - Заявление) по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту, поданное в Уполномоченный орган следующими способами:
в форме документа на бумажном носителе – посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, 
в форме электронного документа путем заполнения формы на Едином портале.  
 8.2. Документы, установленные частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (за исключением случая обращения через Единый портал);
документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица;
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если с Заявлением обращается представитель Заявителя;
копии документов, подтверждающих полномочия Заявителя на получение запрашиваемой информации:
документ, подтверждающий статус опекуна Заявителя;
свидетельство о заключении брака;
свидетельство о праве на наследство или справка, выданная нотариусом об открытии наследственного дела в пользу Заявителя;
решение суда о восстановлении срока принятия наследства и признании наследника принявшим наследство, вступившее в законную силу;
документ, подтверждающий правопреемство юридического лица, право на владение землей которого подтверждает запрашиваемый архивный документ;
документ, подтверждающий изменение наименования юридического лица, право на владение землей которого подтверждает запрашиваемый архивный документ;
копия распоряжения о выявлении правообладателя ранее учтенного земельного участка;
документ, подтверждающий предоставление полномочий государственным или муниципальным учреждениям, либо иным организациям на осуществление действий по выявлению правообладателей земельных участков, изымаемых для государственных или муниципальных нужд.
8.3. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
8.4 Требования к оформлению и подаче Заявления.
Заявление может быть заполнено от руки или подготовлено машинописным способом.
Заявление, направленное почтой либо поданное через МФЦ, должно соответствовать требованиям, установленным пунктами 8.1 и 8.2 настоящего Регламента.
Заявление, направленное в форме электронного документа с использованием Единого портала, должно соответствовать требованиям, установленным пунктами 8.1 и 8.2 настоящего Регламента;
8.4.1. в заявлении Заявитель указывает один из предусмотренных формой заявления способов получения результата предоставления муниципальной услуги:
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Орган;
в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;
в виде электронного документа, размещенного на Едином портале, ссылка на который направляется Заявителю посредством электронной почты;
Если Заявитель не указал способ получения результата муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю способом, которым заявление подано (направлено) в Уполномоченный орган;
8.4.2.  требования к документам, представляемым в Уполномоченный орган:
должны быть написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества (при наличии), адреса должны быть указаны полностью с указанием индекса, наименования субъекта Российской Федерации, муниципального образования, района, названия улицы, номера дома (корпуса), квартиры;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
не должны быть исполнены карандашом;
не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
должны содержать достоверную на дату подачи заявления информацию.
Копии документов удостоверяются специалистом МФЦ при условии предъявления оригинала документа при приеме путем проставления на них штампа «копия верна» и личной подписи специалиста, осуществляющего прием документов;
8.4.3.  Заявления и прилагаемые к ним документы, представляемые через Единый портал, направляются в виде файлов в формате xml, созданных с использованием xml-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к Заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявлений и прилагаемых к Заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг
	
9.1.  Для рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган самостоятельно запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственных органах и органах местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
а)  сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
б)  сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в)  сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;
г) свидетельство о перемене имени в случае изменения фамилии, имени, отчества (при наличии);
д) свидетельство о смерти лица, право на владение землей которого подтверждает запрашиваемый архивный документ.
Заявитель вправе представить указанные документы в Уполномоченный орган по собственной инициативе;
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P191]10.1.  Отсутствие в Заявлении обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 8.1. настоящего Регламента;
10.2. несоответствие Заявления, прилагаемых к нему документов требованиям, предусмотренным пунктом 8.2 настоящего Регламента;
10.3. формат, качество Заявления, прилагаемых к нему документов не соответствуют требованиям, установленным пунктами 8.4.2 и 8.4.3 настоящего Регламента;
[bookmark: P194]10.4. непредставление Заявителем документов, предусмотренных пунктом 8.2 настоящего Регламента.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.1.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
11.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
11.2.1. отсутствие на хранении в Комитет архивных документов, запрашиваемых Заявителем;
11.2.2. отсутствие возможности предоставления муниципальной услуги без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
[bookmark: P198]11.2.3. нарушение прав и законных интересов третьих лиц, которые могут быть затронуты в случае предоставления муниципальной услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа, предусмотренные пунктами 11.2.1-11.2.3 настоящего Регламента, выявленные в ходе рассмотрения документов, по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными услугами для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

Заявление, поступившее в Уполномоченный орган, подлежит обязательной регистрации в срок не более 2 календарных дней со дня поступления Заявления в Уполномоченный орган.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

16.1.  Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей 
с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы.
16.2.  Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). 
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
16.3.  Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 
с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием 
или подчеркиванием.
16.4.  Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг 
для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17.1.  Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
17.2.  Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных); 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной виде

18.1.  Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в подразделе 8 раздела II настоящего Административного регламента в электронной форме через ЕПГУ  с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Уполномоченный орган обеспечивает информирование Заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.
Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы ходатайства.
[bookmark: _Hlk207109596]18.2.  Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 8 
раздела II настоящего административного регламента, в МФЦ в соответствии 
с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления 
в силу соглашения о взаимодействии.
Заявитель вправе получить в МФЦ документ, направленный по    результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

19. Исчерпывающий перечень административных процедур

19.1.  Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
19.1.1.  прием и регистрация Заявления и необходимых документов;
19.1.2. рассмотрение Заявления, подготовка копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
19.1.3.  выдача Заявителю копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

20. Прием и регистрация Заявления и необходимых документов:

20.1. Основанием административной процедуры приема и регистрации Заявления является поступление в Уполномоченный орган от Заявителя любым способом (почтовое отправление, через Единый портал, МФЦ) письменного Заявления и приложенных документов;
20.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
20.3. Ответственный за исполнение административной процедуры, осуществляет:
[bookmark: _Hlk229496544]- установление предмета обращения, личности подающего Заявление, его полномочия по представлению Заявления. При личном обращении Заявителя либо его представителя ответственный за исполнение административной процедуры, проверяет документ, удостоверяющий личность;
- информирование Заявителя о сроке завершения муниципальной услуги и возможности получения запрашиваемых документов.
В случае выявления несоответствия представленных документов пунктам 8 и пунктам 8.4.1, 8.4.2. настоящего Регламента, специалист ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему документов, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно; при несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки ответственный за исполнение административной процедуры отказывает в приеме документов в случаях, указанных в пункте 10 настоящего Регламента, и незамедлительно возвращает заявление и документы Заявителю).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, поступивших по почте, ответственный за исполнение административной процедуры возвращает заявление Заявителю без регистрации в Уполномоченном органе по почте по адресу, указанному в Заявлении.
20.4. Регистрация Заявления осуществляется ответственным за исполнение административной процедуры в соответствии с установленными требованиями.
При поступлении в Уполномоченный орган Заявления и приложенных документов посредством почтового отправления ответственный за исполнение административной процедуры оставляет их с отметками о приеме Заявления для дальнейшей работы в Органе.
При личном обращении Заявителя либо его представителя в МФЦ специалист МФЦ направляет пакет документов в Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней, следующих за днем обращения заявителя в МФЦ, в соответствии с Соглашением.
Ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет регистрацию документов, поступивших из МФЦ, с дополнительным указанием регистрационного номера Заявления, присвоенного в МФЦ, который необходим для идентификации Заявления при взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом.
При поступлении в Уполномоченный орган Заявления и приложенных документов через Единый портал ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет регистрацию Заявления и прилагаемых к нему документов. После регистрации Заявления в личный кабинет Заявителя на Едином портале направляется статус оказания муниципальной услуги «Заявление зарегистрировано» с указанием входящего регистрационного номера Заявления и даты получения.  
20.5. Срок административной процедуры - не более 1 календарного дня со дня поступления Заявления в Уполномоченный орган;
20.6. Результатом административной процедуры является зарегистрированное Заявление и передача его лицу, ответственному Заявления.


21. Рассмотрение Заявления, подготовка копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

21.1. Основанием для начала проведения административной процедуры является зарегистрированное в Уполномоченном органе Заявление;
21.2. Рассмотрение Заявлений о выдаче копий архивных документов осуществляет специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение Заявления (далее - специалист, ответственный за рассмотрение Заявления);
21.3 Специалист, ответственный за рассмотрение Заявления, основываясь на сведениях, указанных Заявителем, используя имеющиеся в Уполномоченном органе информационные ресурсы:
проводит проверку заявления и документов на соответствие требованиям настоящего Регламента;
осуществляет поиск архивных документов, подтверждающих право на владение землей, по электронным базам данных и в архиве Уполномоченного органа;
подготавливает копию архивного документа;
при наличии оснований, установленных пунктами 11.2.1-11.2.3 настоящего Регламента, оформляет решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;
21.4. копия архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовленная специалистом, ответственным за рассмотрение Заявления, подлежит согласованию с начальником отдела по наполнению ЕГРН необходимыми сведениями Уполномоченного органа.
Начальником отдела по наполнению ЕГРН необходимыми сведениями (далее – ответственное лицо) Уполномоченного органа рассматривает копию архивного документа либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на соответствие утвержденной форме, действующему законодательству, а также документам, на основании которых он подготовлен.
Срок согласования копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 календарного дня с даты поступления на согласование к ответственному лицу Уполномоченного органа.
Копия архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается лицом, уполномоченным на подписание копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
21.5. Специалист, ответственный за рассмотрение Заявления, передает надлежащим образом заверенную копию архивного документа либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалисту Уполномоченного органа, ответственному за выдачу документов, для выдачи Заявителю;
21.6. Результатом административной процедуры является подписание одного из документов:
копии архивного документа;
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.3.7. Срок административной процедуры - не более 13 календарных дней со дня поступления Заявления в Уполномоченный орган.


22. Выдача Заявителю копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

22.1. Основанием для начала административной процедуры является надлежащим образом заверенная копия архивного документа или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
22.2. Выдачу копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляет специалист Уполномоченного органа, ответственный за выдачу документов;
22.3. Копия архивного документа либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается Заявителю способом, указанным в Заявлении.
При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ копия архивного документа либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется специалистом Уполномоченного органа в МФЦ для его выдачи Заявителю.
22.4. Срок административной процедуры – 1 календарный день. 
В случае выдачи копии архивного документа или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем его направления по почте заказным письмом, или в виде электронного документа, размещенного на Едином портале, срок административной процедуры - не более 15 календарных дней со дня поступления Заявления в Уполномоченный орган.
22.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю копии архивного документа либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»


	Комитет имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края


                                                                                               (наименование органа, предоставляющего муниципальную 
                                                                                       услугу)
                          от ____________________________
(Ф.И.О. - для заявителя - физического лица, наименование,                                              ОГРН, ИНН - для заявителя -юридического лица)
                                       ____________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты документа,
подтверждающего полномочия)

Паспортные данные (для граждан, указываются данные заявителя):
серия ________ № __________________,
выдан "____" ______________ 20___ г.
кем ________________________________
Место жительства, место нахождения заявителя:
614____, Пермский край, 
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
 
Почтовый адрес, адрес электронной почты:
                                       ____________________________________
Контактные телефоны заявителя (и представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя):
                                       ____________________________________
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Прошу подготовить и выдать заверенную в установленном порядке копию
документа:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
          (наименование документа, номер и дата выдачи документа)
на земельный участок, расположенный по адресу:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________,
предоставленный (кому)
____________________________________________________________________,
в связи с его (утратой, порчей)
____________________________________________________________________.
Мне разъяснено, что материалы по запросу получает лично заявитель при
наличии паспорта или уполномоченное лицо при наличии нотариально удостоверенной доверенности и паспорта.

"___" _______________ 20___ г.                       ______________________
                                                                                    (личная подпись)

 	Мною   выбирается   следующий   способ   выдачи   конечного результата предоставления муниципальной услуги:

 - по почте по указанному адресу;

 - лично;   

 - в виде электронного документа, размещенного на Едином портале 
       государственных и муниципальных услуг (функций);
    
 - в МФЦ. 
    


________________________________
    (дата, подпись заявителя)


Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

Рассмотрев Ваше заявление от 	№ 	о предоставлении копии архивного документа
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование документа, номер и дата документа (при наличии информации)
на земельный участок, расположенный по адресу: ____________________________________________________________________,
предоставленный (кому) _______________________________________________,
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей».
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
  - отсутствие   на   хранении архивных документов, запрашиваемых 
       Заявителем;
  - отсутствие возможности предоставления муниципальной услуги без    
      разглашения сведений, составляющих государственную или иную 
      охраняемую федеральным законом тайну;
  - нарушение прав и законных интересов третьих лиц, которые могут быть 
     затронуты в случае предоставления муниципальной услуги. .

Разъяснение причин отказа:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: 
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


                     (должность)	                         (подпись)                  (фамилия и инициалы)
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